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П О К А Н А

за

представяне на оферта, по реда на чл.2, ал.1, т.2 от НВМОП

Областна администрация - Габрово, с административен адрес в гр. Габрово, пл.Възраждане №5, в изпълнение на Заповед № РД-02-01-1/03.01.2012 г. на Областен управител на област Габрово и на основание чл.2б, ал.1, предл. първо и чл.2 в, ал.1 от Наредбата за възлагане на малки обществени поръчки (НВМОП), Ви отправя покана за представяне на оферта за изпълнение на консултантска услуга, при следните условия:
1. Обект на поръчката: Услуга, по смисъла на чл.2 ал.1 т.2 от Наредбата за възлагане на малки обществени поръчки.

Максималната прогнозна стойност за изпълнението на услугите, предмет на поръчката е в размер на 26 958 лв. (двадесет и шест хиляди деветстотин петдесет и осем лева), без вкл. ДДС. 

2. Предмет на поръчката: „Осъществяване на мерки за информация и публичност по проект “Ефективна координация за стратегическо планиране и мониторинг на регионалното развитие на област Габрово”, финансиран  по Оперативна програма “Административен капацитет” 2007 г. – 2013 г., съгласно Договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ Регистрационен №А10-13-15/ 30.11.2011 г.”
3. Цели на възлагането:
3.1. Обща цел на възлагането на настоящата поръчка е качествено и професионално изпълнение на заложените в проекта мерки за информация и публичност пред обществеността относно изпълнението на проекта, в това число:
· изпълнение на всички заложени мерки като краен продукт, в предвидения обхват и в предвидените количествени и качествени параметри;

· постигане на обществена информирност по отношение на финансовата и институционална рамка на проекта - повишаване на обществената осведоменост и прозрачността по отношение на съфинансирането на проекта по ОПАК;  информиране на широката общественост за ролята, която играе Европейският съюз при отпускането на помощта и за резултатите от нея.

3.2. Специфична цел - Областна администрация Габрово в ролята на Бенефициент по проекта следва да възложи изпълнението на набор от мерки за ефективно информиране на обществото относно всички въпроси, свързани с осигуряването на информация и публичност на ниво проект, предмет на настоящата обществена поръчка - печатни и информационни материали (брошура и каталог), организиране на събития, подготовка и публикуване на прессъобщения, работа с медии, отпечатване на наръчник.

4. Обхват на поръчката: 

Изпълнението на поръчката обхваща следните мерки за информация и публичност:

Дизайн, предпечат и печат на информационни и рекламни материали по проекта:

а) информационна брошура – Отпечатване на информационни брошури, които ще популяризират проекта пред целевите групи и широката общественост: тираж - 1000 бр., формат А5 (в сгънат вид). Параметри на книжното тяло: стр.12, хартия - двустранно хромов гланц/мат 150 гр., цветност на книжното тяло - 4+4; корица: 200 гр. двустр. хром. гланц, цветност 4+4. Подвързия – зашиване с телчета. Дизайн, предпечат и печат. Представяне на най-малко два проекта за дизайн на брошурата. След избора на дизайн от страна на Възложителя да се предвиди и съгласуване на предпечата на брошурата преди отпечатване.

б) каталог за популяризиране политиките, провеждани от Областна администрация – Габрово и общините от областта – тираж - 1000 бр., формат А4 (в сгънат вид). Параметри на книжното тяло: стр.30, хартия - двустранно хромов гланц/мат 150 гр., цветност на книжното тяло - 4+4; корица: 300 гр. двустр. хром. гланц, цветност 4+4, ламинат гланц/мат. Подвързия – термолепене. Дизайн, предпечат и печат. Представяне на най-малко два проекта за дизайн на каталога. След избора на дизайн от страна на Възложителя да се предвиди и съгласуване на предпечата на каталога преди отпечатване.

в) наръчник с методологии – тираж - 500 бр. пълноцветна корица, тяло – черно-бяло, 70 стр., формат А4 (в сгънат вид). Параметри на книжното тяло – 80 гр. офсет, печат 1+1. Корица – 350 гр. двустр.хром гланц, цветност 4+0 + гланц/мат ламинат. Подвързия – термолепене. Дизайн, предпечат и печат. Представяне на най-малко два проекта за дизайн на наръчника. След избора на дизайн от страна на Възложителя да се предвиди и съгласуване на предпечата на наръчника преди отпечатване.

г) конферентна папка с хартиен пад и химикал – 1000 бр., Папка за документи А4, щанцована, пълноцветен печат, 350гр. двустранно хромов гланц/мат + ламинат. Хартиен пад формат А4, 80 гр. офсет, брой листи – 30, картонена основа, пълноцветен печат – 4+0. Химикал – среден клас с надпис в един цвят.
д) ролбанери – 2 бр.

Рекламна стойка със самонавиващо се пано от винил с размер 80х200 см. Пълноцветен печат върху винил с размер 80х200 см.  

Статии по проекта – 5 бр.

· една статия за стартирането на проекта 

· една статия с резултати от проучванията 

· една статия за популяризиране на методологиите по проекта и/или информационната система за наблюдение изпълнението на областните и общински стратегически документи 

· една статия, представяща резултатите от учебното пътуване 

· една статия за приключването на проекта и резултатите от него, представени на националната конференция 

Статиите да бъдат публикувани в регионален вестник. Обем на статиите – до 1/2 страница, черно/бял печат.

Публични информационни събития

а)  пресконференции: 

Параметри на услугите:

· зала за провеждане на събитието (капацитет до 50 човека);

· оборудване (микрофони, екран, мултимедия, лаптоп, озвучаване);

· кетъринг за 35 човека (кафе, чай, минерална вода, соленки, петифури, бисквити, плодове);

· изготвяне и разпращане на покани и прессъобщения на медии и заинтересовани страни;

· подготовка на презентации – за популяризиране на проекта при началната пресконференция и за отчитане на резултатите при заключителната пресконференция;

· окомплектоване на информационна папка с прессъобщение, информационна брошура за проекта и презентациите;

· осигуряване на снимков доказателствен материал от пресконференциите;

· регистрация на участниците: изготвяне на присъствени списъци и списък, удостоверяващ получаването на информационни материали.

б) национална конференция:

Параметри на събитието:

Максимален брой участници: 50 

Продължителност: два дни;

Параметри на услугите:

· осигуряване на настаняване в хотел категория четири звезди в страната (да бъдат предложени и обсъдени варианти с Възложителя);

· осигуряване на зала в същия хотел за провеждане на събитието (капацитет минимум 50 човека);

· оборудване (микрофони, екран, мултимедия, лаптоп, озвучаване, флип-чарт);

· осигуряване на 2 кафе-паузи за 50 души (кафе, чай, минерална вода, соленки, петифури);

· осигуряване на 1 обяд за 50 души (да бъдат предложени поне 2 вида меню, от които Възложителят да избере);

· осигуряване на 1 вечеря тип „бюфет”  за 50 души (да бъдат предложени поне 2 вида меню, от които Възложителят да избере);

· изготвяне на списък с потенциални участници и разпращане на покани  до заинтересовани страни;

· регистрация на участниците: изготвяне на присъствени списъци и списък, удостоверяващ получаването на информационни материали;

· раздаване на информационни материали по проекта;

· окомплектоване на информационна папка с прессъобщение, информационните издания по проекта, презентациите;

· осигуряване на снимков доказателствен материал от конференцията;

· осигуряване на баджове;

· провеждане на анкетиране с формуляри за обратна връзка и обобщаване на резултатите.

5. Изисквания за технически възможности и/или квалификация. 

5.1 Участникът следва през последните 3 (три) години (2008г., 2009г. и 2010г.) да е изпълнил успешно минимум 2 (два) договора, включващи изработване на печатни/презентационни материали;

5.2 Участникът трябва да предложи минимум един ключов експерт, който да притежава необходимата професионална квалификация и опит, съответстващи на спецификата на поръчката, пряко ангажиран за изпълнението на услугата, а именно:

-има придобита образователно-квалификационна степен – минимум „бакалавър“, специалност „Дизайн и предпечатна подготовка“;

-има минимум 2 години професионален опит в приложното поле на дизайна и предпечатната подготовка.

6. Изисквания към съдържанието на офертата: Офертата и приложенията към нея се изготвят по представените към поканата образци. Офертата задължително съдържа:
1) Оферта - Образец №1;
2) Копие от  документа за регистрация или единен идентификационен код съгласно чл.23 от Закона за търговския регистър или Удостоверение за актуално състояние.

3) Ценова оферта - Образец №2;

4) Автобиография на ключов експерт - Образец №3 

5) Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл.47, ал.1 от ЗОП  - Образец №4; 

6) Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл.47, ал.5 от ЗОП  - Образец №5;

7) Списък изпълнени договори – Образец №6
7) Проект на договор – непопълнен, подписан и подпечатан - Образец №7.
7. Критерий за оценка на офертите: най-ниска предлагана цена.
8. Начин на образуване на предлаганата цена: офертата да включва общата цена с и без ДДС, в български лева, при съобразяване на съответните изисквания на Възложителя.

9. Изискване за предоставяне на оферта и срок за предоставянето й: оферта за участие в поръчката, изготвена съгласно образеца и изискванията в поканата, може да се представи в Деловодството на Областна администрация - Габрово или по пощата на адрес: 5300 Габрово, пл. Възраждане № 5, всеки работен ден между 9:00 ч. и 17:30 ч. и най-късно до 17:00 ч. на 15.01.2012 г.

10. Дата и място за разглеждане, оценка и класиране на офертите:
10.1. Разглеждането, оценката и класирането на офертите ще се проведе на 16.01.2012 г. от 10,30 ч. 

10.2. Място на провеждане разглеждането, оценката и класирането на офертите: Стая №1 - Кабинет на Главен секретар на областна администрация – Габрово, гр.Габрово, пл. ”Възраждане” №5.

11. Срок на валидност на офертите: 60 (шестдесет) календарни дни, считано от датата, определена за краен срок за получаването им. 

МАРИЯН КОСТАДИНОВ

Областен управител на област Габрово      

Този документ е създаден в рамките на проект „Ефективна координация за стратегическо планиране и мониторинг на регионалното развитие на Област Габрово”, който се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд.
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